Sefor

Guatemala de la Asuncion,
30 de Diciembre del 2013

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPDORTES
5u Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de Diclembre del presente afio, segun
contrato Administrativoe por Servicios Técnico Profesionales Numero 2579-2013, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero 872-2013, vy para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie Al nimero 0013,

Actividades Realizadas:

I

Revision de manuales de la Direccidn de Areas Sustantivas
Presentacion para viceministro.

Apoyo Posada Navidena.

Distribucidn y manejo de trafico de correspendencia.
Asistir a EXPOCONADER.

Resultados Chtenidas
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Revise los manuales de |a Direccién de Areas Sustantivas
Hice la presentacigr-para viceministro,

Apoye en la orgénizacipn de la Posada Navidena.
Distribui y zg\%,_m_.m el tydfico de correspondencia.
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Guatemala de la Asuncion,

30 de Diciembre del 2013
Sefior :
Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho .

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe de Resultados, conforme a lo estiputade en el contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Numero 2579-2013, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 872-2013, Correspondiente a! periodo de 26 de Agosto al 31 de
Diciembre del presente afio.

AGOSTO
e Selogro controlar el trafico de correspondencia
e Se detuvo la tardanza de respuesta de oficios.
e Se asistio a conferencias.

SEPTIEMBRE
* Sereviso y modifico convenios entre el vice ministerio y entidades como Gatorade,
Pollo Campero y super Cola.
e Capacitacidn de talleres deportivos.
e Control y manejo de correspondencia
¢ Asistir al Director de Areas Sustantivas.

OCTUBRE
e Recibi Talleres deportivos
e Ayuda a planificacidén de compra de implementos deportivos
e Formulacion de convenios viceministeriales

NOVIEMBRE
» Formulacion de manuales de la Direccidn de Areas sustantivas
s Revision de manuales
s Manejo de trafico de correspondencia
s Evento Master Zumba
¢ Evento deporiivo Parque Erick Barrondo seleccion de Brasil



DICIEMBRE

»  Revision de manuales de la Direccion de Areas Sustantivas
»  Asistir a evento de Artes muy especiales

» Presentacion para viceministro

o  Apoyo Posada Navidefia

o Distribucion y manejo de trafico de correspondencia

o Asistir a EXPOCONADER

o Revision de POA 2014
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Sefor

Guaiemala de la Asuncion,
30 de Diciembre del 2013

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte v fa Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPQORTES
Su Despacho

Estimado Sefar Viceministro:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, confarme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Teécnico Profesionales Numero 2579-2013, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 872-2013, Correspondiente al periodo de 26 de Agosto al 31 de
Diciembre del presente ano.

AGQOSTO

=]

[

En este mes coma meta se propuso controlar el trafice de correspondencia

Se detuvo coordino el atraso en entrega y resolucion de correspondencia

Se asistio a conferencias del vice ministerio del deporte y la recreacion a solicitud
del Director de Areas Sustantivas.

SEPTIEMBRE

e

Se llevo s cabo la revision y modificacién de convenias entre el vice ministerio y
entidades como Gatorade, Pollo Campero vy stper Cola.

Asisti a una capacitacion de taileres deportivos por parte de la jefatura de
Supervision.

Se controlo a un 80% el control vy manejo de correspondencia

Asisti al Director de Areas Sustantivas en todo lo solicitado

OCTUBRE

a

Se logro la asistencia a 2 talleres deportivos impartidos por la jefatura de
supervision del vice ministerio del deporte y la recreacion

Se logro terminar el manual planificacion de compra de implementos deportivos
Se Formularon convenios viceministeriales en apoyo a parques

NOVIEMBRE



e Se apove a la Formulacion de manuales de la Direccion de Areas sustantivas,
termindndolo a un 100% este mismo esta pendiente de aprobacion por el
viceministra

s Secompleto a un 100% la revisian de manuales de la direccion

e Se Manejo de trafico de correspondencia a un 100% sin mayor error

e Se ayudo a la coordinacion del Evento Master Zumba vy al mismo tiempo se asistio

» Se ayudo a la coordinacion del Evento deportivo Parque Erick Barrondo seleccion
de Brasily al mismo tiempo se asistio al mismao

DICIEMBRE

e Se hizo la ultima Revisian v modificacion de manuales de la Direccidn de Areas
Sustantivas

o Se apoyo al evento de Artes muy especiales en el teatro abril

e Se presento un informe de la direccion para vice despacho

o Se apoyoy coordina el evento de Posada Navidenia

e Selogro un 100% de Distribucion y manejo de trafico de correspondencia

® 5S¢ apoyo y asistit a BXPOCONADER en |z inauguracion

o Sellevo a cabo la Reyisién de POA 2014
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